SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU
Obec: Lipi
Adresa: Lipi 28 373 84 Dubné
1C0: 002 451 60
Smérnici zpracoval: Ing. Pavla Blahova
Projednano a schvaleno v Z0O: 26.5.2025
Smérnice nabyva Ucinnosti: 1.6.2025

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Smérnice upravuje zasady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen
VZMR) a upfesnuje uzavirani smluvnich vztahi obce, jako verejného zadavatele (dale jen zadavatel) s
dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zaddvani VZMR na zdkladé
predpokladané hodnoty zakazky. VZMR se dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, v platném znéni (dale jen ZZVZ), rozumi verejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota je rovna
nebo niZsi v pfipadé verejné zakazky:

¢ na dodavky nebo sluzby ¢astce 3 000 000 K¢ bez DPH, nebo

¢ na stavebni prace ¢astce 9 000 000 K¢ bez DPH

1.2 Zadavatel dle § 31 ZZVZ neni povinen zadat v zaddvacim fizeni VZMR. Zadavatel je povinen pfi
zadani VZMR dodrZet zasady uvedené v § 6 ZZVZ: Zasady postupu dle § 6 ZVZ, jsou stanoveny:

¢ dodrZovat zasady transparentnosti a pfimérenosti.
e ve vztahu k dodavatelim dodrZovat zasadu rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

¢ zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenském
staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské konfederaci, nebo jiném
staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavfenu mezinarodni smlouvu zaruéujici
pristup dodavatellim z téchto stat k zadavané verejné zakazce.

1.3 Organizace VZMR za zadavatele je v kompetenci starosty nebo mistostarosty obce. Zadavatel mize
vyuzit sluZzeb externi firmy pro administraci VZMR.

1.4 Veskera komunikace s ucastniky v pribéhu pfipravy a realizace VZMR ve vsech financnich limitech
(I, 1 a 1) mAZe probihat jen pisemnou, nebo elektronickou formou (Tender Arenou, datovou
schrankou, postou nebo emailem).

2. Rozdéleni VZMR dle finanénich limitt (¢astky jsou uvedeny bez DPH)

Finan¢ni limit | méné nez 100 000 K¢

Financni limit Il od 100 000,- K¢ do méné nez 500 000 K¢

Finan¢ni limit Il od 500 000 K¢ do méné, nebo rovné 3 000 000 K¢ u dodavek a sluzeb
od 500 000,- K¢ do méné, nebo rovné 9 000 000 K¢ u stavebnich praci
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3. Zadavani VZMR ve finan¢nim limitu | (méné nez 100 000 Kc)

Pfiprava a administrace VZMR ve finanénim limitu | je pfi splnéni vSech ostatnich podminek
vyplyvajicich z této smérnice plné v kompetenci starosty, pfipadné mistostarosty obce a mlzZe byt
realizovana formou prosté objednavky, popf. uzavienim realiza¢ni smlouvy bez pfedchoziho navrhu na
vypsani zakazky. Starosta predloZi zastupitelstvu obce informaci pribéhu a vysledku VZMR, a odpovida
za evidenci kompletni dokumentace VZMR v agendé obecniho uradu.

Zadavatel mGzZe rozhodnout a zvolit postup zadavani zakazky ve finan¢nim limitu II.

4. Zadavani VZMR ve financnim limitu 11: (od 100 000 K¢ do méné nez 500 000 Kc)

Zadani zakdzky schvaluje zastupitelstvo obce. Pfipravu, organizaci a administraci zadavani VZMR ve
finanénim limitu |l zajistuje starosta, nebo mistostarosta nasledujicim zavaznym postupem:

1. Priprava fizeni

Stanoveni a vymezeni predmétu zakazky

Provéreni finanéniho kryti z rozpoc¢tu obce

Stanoveni predpokladané hodnoty

Zpracovani vyzvy k podani nabidek véetné navrhu realizacni smlouvy

V ptipadé realizace zakdzky formou pfimého zadani jednomu dodavateli je nutny souhlas
zastupitelstva obce

2. Prabéh fizeni

Zvetejnéni vyzvy na webovych strankdch obce nebo na profilu zadavatele po dobu nejméné 7

pracovnich dn(, nebo

Osloveni nejméné 3 dodavatelll formou pisemné vyzvy, Ihta pro podani nabidek ¢ini nejméné
7 pracovnich dn(

Komunikace s uchazeti

Evidence nabidek ucastnik( fizeni

Posouzeni a hodnoceni ptijatych nabidek

V pfipadé realizace zakazky formou pfimého zadani jednomu dodavateli vyzvani dodavatele
k pfedloZeni cenové nabidky véetné jednostranné podepsaného navrhu realiza¢ni smlouvy

3. Ukonceni fizeni

PredloZeni zpravy o vysledku VZMR na jednani zastupitelstva obce
Uzavreni realiza¢ni smlouvy s vybranym dodavatelem. Musi byt pfedem ovéreno, zda je tato
smlouva totozna s ndvrhem smlouvy predloZzenym v ramci nabidky.
Zajisténi zverejnéni smlouvy véetné vsech pfiloh a pripadnych dodatk(l, ve lhaté do 30
kalendarnich dna od uzavieni
Zajisténi uchovani dokumentace VZMR v evidenci obecniho uUfadu vtomto minimalnim
rozsahu:
o Vyzva a dalsi pfipadna dokumentace vymezujici predmét zakazky, doklady prokazujici
odeslani pozadovanému poctu ucastnikd
o Nabidky ucastnik( fizeni, véetné dokladl potvrzujici jejich radné a véasné doruceni
v souladu s podminkami vyzvy
o Realizaéni smlouva, véetné vsech pfiloh a ptipadnych dodatkd

Zadavatel mGze rozhodnout a zvolit postup zadavani zakazky ve finanénim limitu Ill.
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5. Zadavani VZMR ve finan€nim limitu Ill: (od 500 000 K¢ do méné nebo rovné 3 000 000 K¢ u
dodavek a sluzeb, od 500 000 K¢ do méné nebo rovné 9 000 000 K¢ u stavebnich praci)

Zadani zakdzky schvaluje zastupitelstvo obce. Za pfipravu, organizaci a administraci zadavani VZMR ve
financnim limitu Il je odpovédny starosta, nebo mistostarosta a fidi se ndasledujicim zavaznym
postupem:

1. P¥iprava fizeni

e Stanoveni a vymezeni pfedmétu zakdzky, véetné zajisténi prislusné dokumentace (projektova
dokumentace, vykaz vymér ¢i soupis praci)
e  Zarazeni zakazky pod pfislusné CPV kody
e Provéreni finan¢niho kryti z rozpoctu obce
e Stanoveni predpokladané hodnoty
e Stanoveni hodnoticich kritérii, véetné zptisobu hodnoceni kazdého dil¢iho kritéria
e Stanoveni podminek kvalifikace
e Zpracovanivyzvy k podani nabidek véetné navrhu realizaéni smlouvy
o V pfipadé zakazky na stavebni prace musi navrh realizaéni smlouvy obsahovat
obchodni podminky, které jsou v souladu s Vyhldskou ¢. 169/2016 Sb. v platném znéni
a v pripadé dotacni akce musi byt v souladu s Metodickym pokynem pro oblast
zaddvani zakdzek dle poskytovatele dotace
e Navrh slozeni komise pro otevirani obdlek s nabidkami, navrh sloZzeni hodnotici komise
(minimalné tri¢lenné)
e Realizace zakdzky formou pfimého zaddni jednomu dodavateli je moZind pouze
v odlvodnénych pfipadech (¢l.6.1.) a na zakladé projednani a odsouhlaseni v zastupitelstvu obce

2. Prubéh fizeni

e Kompletace zadavaci dokumentace (zadavaci podminky a podminky prokazani kvalifikace,
osetreni stfetu zajmu ¢lent hodnotici komise)

e Zajisténiorganizace a administrace fizeni VZMR

e Zvefejnénivyzvy na webovych strankdch obce nebo na profilu zadavatele po dobu nejméné 10
pracovnich dn(, nebo

e Osloveninejméné 3 dodavatelll formou pisemné vyzvy, Ih(ita pro podani nabidek ¢ini nejméné
10 pracovnich dna

e Komunikace s uchazeci

e Evidence nabidek ucastnikl fizeni

e Sezvani komise pro hodnoceni nabidek

e Kontrola predloZzenych nabidek z hlediska podminek vymezenych v zadavaci dokumentaci a
kontrola souladu smluv v nabidkach s ndvrhem smlouvy v zadavaci dokumentaci

e Vyhodnoceni pfijatych nabidek dle hodnoticich kritérii

e Zpracovani pisemnych zdznam( z jednani komisi

7 v

3. Ukonc¢eni fizeni
e PfedloZeni zpravy o vysledku VZMR na jednani zastupitelstva obce
e Zaslani informace o vysledku ucastnikiim fizeni
e Uzavieni realizacni smlouvy s vybranym dodavatelem. Musi byt pfedem ovéfeno, zda je tato
smlouva totoZna s ndvrhem smlouvy predloZzenym v ramci nabidky.
e  Zajisténi zverejnéni smlouvy véetné vsech pfiloh a pfipadnych dodatkl, ve Ihité do 30
kalendarnich dn(l od uzavieni
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e Zajisténi uchovani dokumentace VZMR v evidenci obecniho Ufadu vtomto minimalnim
rozsahu:

o Kompletni zadavaci dokumentace, Vyzva a dalsi pfipadnad dokumentace vymezujici
predmét zakazky, doklady prokazujici odeslani poZzadovanému poctu ucastniki

o Nabidky ucastnik( fizeni, véetné dokladd potvrzujici jejich radné a véasné dorudeni
v souladu s podminkami vyzvy

o Zapisy o posouzeni a hodnoceni nabidek

o Realizaéni smlouva, véetné vsech pfiloh a ptipadnych dodatkd

o Zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 mésicli od splnéni smlouvy na profilu zadavatele
vysi skutec¢né uhrazené ceny za plnéni smlouvy.

6. Zvlastni ustanoveni pro VZMR zadavané jednomu dodavateli

6.1 Odavodnénymi ptipady, kdy lze jako zplsob vypsani vefejné zakazky pouizit zadani jednomu
dodavateli, se rozumi pripady, kdy je takové zadani nezbytné z dlleZitého dlivodu na strané zadavatele,
zejména s ohledem na charakter predmétného plnéni, termin vyzadovany pro jeho poskytnuti, situaci
v dané oblasti trhu anebo s ohledem na jiné opodstatnéné potieby zadavatele. Navrh na vypsani VZMR
jednomu dodavateli musi obsahovat odlvodnéni ve smyslu predchozi véty a podléha schvaleni
zastupitelstvem obce.

6.2 V pripadech podle odst. 6.1 Ize, hrozi-li nebezpeci z prodleni, schvélit tento zplsob zadani
zastupitelstvem obce i dodatecné.

6.3 Odpovédna osoba (starosta, popf. mistostarosta) je i v tomto pfipadé povinen pred zadanim
zakazky provérit cenu v misté a ¢ase obvyklou na zakladé priizkumu trhu (nejméné dvéma nabidkami),
pokud je provedeni takového prlizkumu mozné s ohledem na ¢asovou tisen z hlediska predmétného
plnéni anebo z jinych zavaznych davoda.

6.4 Ustanoveni ¢lanku 6 nelze aplikovat v pripadé, kdy se jednd o zakazku, kterd je, nebo bude
predmétem dotacniho titulu.

7. Jedina pfedloZena nabidka u VZMR

Pokud zadavatel obdrzi pouze jednu nabidku, nebo k hodnoceni zlistane jedna nabidka, pak plati u
VZMR, Ze fizeni m(ze pokracovat i pouze s touto jedinou nabidkou.

8. Vyhrada prava na zruseni VZMR

Obec jako zadavatel si u VZMR vyhrazuje pravo neuzavrit smlouvu s Zadnym z Ucastnik( a verejnou
zakazku kdykoliv v prlibéhu fizeni zrusit. Vyhrada tohoto prava musi byt zpracovatelem zahrnuta do
zadavacich podminek vSech VZMR.

9. Obecna ustanoveni dle § 219 ZZVZ

9.1 Verejny zadavatel uverejni na profilu zadavatele smlouvu uzavienou na verejnou zakazku, jejiz cena
presahne 1 000 000 K¢ bez dané z pridané hodnoty, véetné viech jejich zmén a dodatkd, a to do 30
kalendarnich dnl od jejich uzavieni nebo od konce kazdého ctvrtleti v pfipadé verejnych zakazek
zadavanych na zakladé rdmcové dohody nebo v dynamickém ndkupnim systému.

9.2 Verejny zadavatel uverejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 30 kalendarnich dn( od jejiho
uzavreni.

9.3 Verejny zadavatel uverejni nejpozdéji do 3 meésicl od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutecné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uverejnéni podle odstavce
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9.4 U smlouvy, jejiz doba plnéni pfesahuje 1 rok, uverejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna
nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendafnim roce.

9.5 Strukturu adaji pro uverejnéni vySe skuteéné uhrazené ceny za plnéni verejné zakazky a
podrobnosti uverejnéni smlouvy uzaviené na verejnou zakdzku stanovi vyhlaskou Ministerstvo pro
mistni rozvoj.

10. Zavérecné ustanoveni

Tato smérnice byla schvdlena dne 26.5.2025 ,usnesenim ¢.: 4/6/2025 s ucinnosti od
1.6.2025a zruSuje Smérnici pro zadavani verejnych zakdzek malého rozsahu pro obec Lipi,
ktera byla v platnosti od 1.1.2020

starosta: mistostarosta:
Ing. Pavla Blahova, v.r. Ing. Mgr. Marie Klec¢kova, Ph.D, v.r.
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